EMETRE UNA FACTURA ELECTRONICA A www.pimefactura.net/ca/

Registrar usuari a I'apartat REGISTRA’T | COMENCA A FACTURAR

cATALA A

pi m e-FG Ct u rG . PLA BASIC PLA AVANGAT COMPARA PLANS FAQ

Serveis de factura T
electronica gratuits i B
avancats i

Per facturar a administracions publiques
en format facturae(*) i també a la resta
dels teus clients en format PDF. Amb
totes les garanties legals.

REGISTRA'T | COMENGA A FACTURAR

Cal donar d’alta la vostra empresa

Pime ‘_*
pimefactura®
Tipo de persona [ Juridica (Empresa) H
Pais Spain F|
NIF NIF de la empresa
Contrasefa introduce tu password t
b
-
Repetir -
contrasena .
-
Email =
3
b
Repetir email
Idioma Castellano ’:I } *
[J Con el envio del io acepto las dici de privacidad

SOLICITAR ALTA

Heu de posar la vostra empresa i clicar a SOL-LICITAR L’ALTA. Us enviaran al correu que heu
posat per activar el compte.


http://www.pimefactura.net/ca/

A continuacid, al clicar al link se us obrira una pantalla que haureu d’incloure totes les dades
de I'empresa.

m

pimefactura @ ;
NIF L o o -
=
Tipus de persona Juridica (Empresa) Resident ——
- o~
Nom
3
Adreca I8
Ciutat
=
Provincia/ CP Provincia CP
Pais Spain 3
Teléfono Teléfono E
Persona de Contacte } '
NIF P
——
Nom -
) 3
Email
Teléfon Mobil +34

[ Amb i del iaccepto les icions de i0 de servei

SOL-LICITAR ALTA

Un cop introduides totes les dades, us enviaran un nou correu electronic informant que han
activat 'usuari.

Us portara a una pantalla com la segiient, o bé podeu entrar a
https://consola.pimefactura.com/login/pimefactura

- om ...

pimefactura®

Introdueixi el seu NIF o nom d'usuari:
nom d'usuari
Password: -

introdueix el teu password

INICIAR SESSIO NO TENS COMPTE D'USUARI? REGISTRAT Af

He oblidat 'usuari i/o contrasenya



https://consola.pimefactura.com/login/pimefactura

Per entrar, cal que poseu el CIF de I'empresa o el DNI en cas que sigui un autonom i la
contrassenya que heu posat anteriorment i entrareu al programa per fer les factures.

Accedireu a una nova pantalla com la que surt a continuacié. El pla basic que és gratuit només
perfet fer 12 factures en 12 mesos. Si voleu fer-ne més, us heu de passar al pla avancgat i us
cobraran 70 euros/any+IVA. En aquesta pantalla us informa del pla que teniu, la validesa del
plai el limit de factures que teniu aixi com les disponibles durant I'any de vigéncia.

plme + CLIENTS FACTURES PDF FINANCAMENT  AJUDA 2Fimeu compte¥ f

I FACTURES
El meu pla actual:

P la Bé si c Total factures periode pla vigent
Vigéncia: Des de 03-05-2018 Fins a 02-05-2019 0 2

Limit de factures: 12

> Factures disponibles: 12

Total factures: 0
Historic de Plans

Tipusde pla Desde Finsa Limit de factures: Actiu
/’ PLAN BASIC 03-05-2018 02-05-2019 12 v

/

Compara els nostres plans

Dissenyats per cobrir totes les necessitats d’empreses i autdénoms

Pla basic Pla avangat
La teva facturacié gratuita Millora les teves prestacions

Accedim a I'apartat CLIENTS per donar d’alta n aquest cas al client Ajuntament del Perellé

.
pl me L CLIENTS  FACTURES PDF  FINANCAMENT  AJUDA  LFImeucompte’ f

B FACTURES
El meu pla actual:

P la Bé S ic Total factures periode pla vigent

Vigéncia: Des de 03-05-2018 Finsa 02-05-2019
Limit de factures: 12

Factures disponibles: 12

Total factures: 0

Historic de Plans

Tipus de pla Des de Finsa Limit de factures: Actiu
PLAN BASIC 03-05-2018 02-05-2019 12 M

Al clicar CLIENTS se’ns obre la segiient pantalla i cliqguem a NOU CLIENT:

N



pime +

=+ NOU CLIENT

CIF /NIF Nom complert / Raé social

No matching records found

| emplenem les dades
pime +

Dades generals:

Tipus de Client AAPP

NIF ESP4310600D

Nom AJUNTAMENT DEL PERELLO
Adreca C.Lluis Companys, 2

Ciutat EL PERELLO

Provincia /CP TARRAGONA

Idioma Catala

DESAR

A continuacio demana els codis DIR3:

INICI

Plataforma

INICI

43519

FACTURES PDF  FINANCAMENT  AJUDA  LFEImeu compteV f

w

[+]

Accions

FACTURES PDF  FINANCAMENT  AJUDA  AFlmeu compte¥ f

Dades d'entrega:

Plataforma de
recepcié

AOCeFACT




Registrar Dir3

Codis Dir3

Les factures dirigides a les administracions pabliques requereixen codis dir3 de
|"'administracid pablica destinataria, per aquest motiu necessitaras vincular al menys
una combinacié de codis dir3 de I'administracid pdblica destinataria

Podras afegir més codis dir3 des de |a pantalla d'edicio del client

Codis Dir3

Oficina comptable LO1431042 Ajuntament del Perelld
f)rgan gestor LO1431042 Ajuntament del Perelld

Unitat tramitadora LO1431042 Ajuntament del Perelld

AFEGIR DIR3

Mo desitjo afegir cap dir3

Un cop introduits, cal clicar a AFEGIR DIR3. | ens ensenya la pantalla tal com hem creat el client
Ajuntament del Perelld

pime + INICI FACTURES ~ PDF  FINANCAMENT  AJUDA  RFlmeucompteV @
CIF /NIF Nom complert / Ra6 social Plataforma Accions
ESP4310600D AJUNTAMENT DEL PERELLO AOCeFACT ()

Showing 1to 1 of 1 rows

Ara hem de clicar a FACTURES per fer la factura electronica i ens surt la seglient pantalla:

pime + INICI CLIENTS PDF  FINANGAMENT ~ AJUDA  LFImeucompte @

FES CLIC AQUI PER A NOVES FACTURES

N°Factura F_Emissi6 Import

http://www pimefacturanet ECNIC PIMEFACTURA: sat@pimefactura.com




En aquesta pantalla, si cliquem a FES CLIC AQUI PER A NOVES FACTURES, anirem directe a
emetre la factura. Si volem consultar altres factures que haguem emes ens sortiran a la part de
sota. En el nostre cas, anem a FES CLIC AQUI PER A NOVES FACTURES i s’obre la seglient
pantalla:

pime + INICI  CLIENTS PDF  FINANCAMENT  AJUDA  LFImeucompteV f

FES CLIC AQUI PER A NOVES FACTURES

Crea les teves factures Envia'ns les teves Envia'ns les teves
en format facturae factures en format factures en format
Pimefactura les signarai enviara als teus clients. pDF Facturae

Posteriorment, podras fer seguiment de |'estat de

Personal de Pimefactura las creara i enviara als teus Pimefactura les enviara als teus clients.
les teves factures - . o G .
clients. Posteriorment, podras fer seguiment de I'estat de
Posteriorment, podras fer seguiment de I'estat de les teves factures

les teves factures

Ne Factura F. Emissi6 Import Estat F.Estat v Receptor NIF Receptor Accions

Seleccionem la primera opcié: CREA LES TEVES FACTURES EN FORMAT FACTURAE.



pime + INICI  CLIENTS PDF  FINANCAMENT  AJUDA  LEImeu compteV o

Factura
Tipus MNormal
Client* Selecsioni un cisnt AJUNTAMENT DEL PERELLO Client no seleccionat
C. Lluis Companys, 2 -
Serie/Num* série (opcional) MUMEND 43519 EL PERELL(') UARRAGDNA} -
NIF: P4310600D -
Data Factura* 2018-05-03
O Periode de facturacic / Data operacic
Numero Data Tipus Pagament
O Organ Proponente Ordinaria
[ Comepe | et | Peu | lepet |
Forma de Al contads Total brut:
pagament Total imp. repercutits:
Venciment* 2018-05-03 Total imp. retinguts:
[ Bestreta Total factura:
Total a pagar:
[J Retencion
Selecciona Dir3 per el enviament
Codl Oficina compiabla cod ‘Crgan gastor Cod unitat tramitadora
Concepte*

= Adjuntar documento
Quantitat* Unidades -

Pre o

Imp. Repercutit VA 21%

Imp. Retingut IRFF Mo hi ha retencid
O Albara

[0 Referéncies Emissor

[J Referéncies Receptor (Expedient / Contracte / Comanda)

+ Afegir

Inzerta aqui 13 informacio addicional que vols que
=inclogui a la factura

CAMPS A EMPLENAR:

TIPUS: seleccionar segons sigui una factura normal o rectificativa d’alguna anterior
CLIENT: seleccionar el client

SERIE/NUM: Cal posar el nimero i la série, si correspon, de la vostra factura.

DATA FACTURA: Es pot canviar la data que surt si I’heu emés anteriorment a la vostra
comptabilitat.

FORMA DE PAGAMENT: Seleccionar I’opcié TRANSFERENCIA

VENCIMENT: Seleccionar la data que correspongui transcorreguts dos mesos. L’ajuntament
paga sempre entre 45 i 60 dies de la data de registre de la factura, perd com a maxim sén 60
dies.

IBAN: Abans de seleccionar I'IBAN, clicar a AFEGEIX UN NOU IBAN



Forma de Transferencia

pagament
Venciment* 20180702
IBAN* Seleccionzw un [BAN...
Swift/BIC SwiftiBIG
[0 Bestreta
[ Retencion

S’obre una nova finestra on s’ha de posar I'IBAN del compte al qual s’ha de fer el pagamenti el
codi BIC. | un cop introduit clicar a DESAR.

Crear nou IBAN

IBAN

Swift/BIC

El Swift / BIC ha de tenir obligatbriament 11 digits, ompli X3¢X per la
dreta

DESAR

Quan hem desat les dades, tornem a I'apartat IBAN i seleccionem el nimero de compte.
Podriem introduir més nimeros de compte si és que volem que ens facin el pagament de les
factures en un nimero de compte diferent segons el tipus de factura que és.

A continuacio introduirem el cos de la factura:



Concepte®
Quantitat® Unidades || |

Preu unitari*

Imp. Repercutit VA v 21%
Imp. Retingut IRPF v No hi ha retencié ||
L] Albara

[0 Referéncies Emissor

[] Referencies Receptor (Expedient / Contracte / Comanda)

<= Afegir

CONCEPTE: sera el producte o servei que cal facturar.
QUANTITAT: numero. Si es tracta d’un servei de preu fixe, posar el nimero 1
PREU UNITARI: Posar el preu unitari, sense IVA, i aixi ho multiplicara per la quantitat.

IMP. REPERCUTIT: Introduir el tipus impositiu i si heu de fer retencié d’IRPF, la retencié qeu
correspon.

Introduides totes les dades de la factura, clicarem a AFEGIR i podrem visualitzar a la dreta de la
pantalla tal i com queda la nostra factura.

Si voleu fer constar alguna anotacio a la factura, podeu introduir-ho a I'apartat
OBSERVACIONS.

Concepte® Servei d'assessorament

Quantitat* 1,00 Unidades ||
Preu unitari® 15,000000 €

Imp. Repercutit v| 21%

Imp. Retingut IRPF [v] Mo hi ha retencis  |w]
[0 Albara

[ Referéncies Emissor

[ Referéncies Receptor (Expedient / Contracte | Comanda)

=+ Afegir



En el cas que haguem de facturar més productes o serveis, repetirem I"apartat de LINIES DE
TREBALL.

Podem anar visualitzant a la part dreta de la pantalla com va quedant la nostra factura.

A la part de baix es poden adjuntar documents, com podrien ser els albarans. Cal només fer
ADJUNTAR DOCUMENT i seleccionar el document a adjuntar.

Un cop repassada la factura i adjuntats els albarans, si aquesta és correcta, només cal clicar a
GENERAR | ENVIAR FACTURAE.



