EMETRE UNA FACTURA ELECTRONICA A www.b2brouter.net

Registrar usuari a I'apartat REGISTRA'T GRATIS

* b2brouter Serveis Preus Com funciona Blog Registra't gratis @

Facturacio6 Electronica Gratis, : 5
Comenca a facturar jal e [

Ingressos | despeses s~ ey P

Una soluci6 simple i economica per I'enviament o St | sasme
i la recepcié de documents electronics a xarxes

publiques i privades de forma rapida i segura.

 Registra't gratis

Registra't

Més de 100.000 empreses i
professionals utilitzen B2Brouter.

El faras servir per iniciar sessio.

(O

Minim 6 caracters.

[_JHe llegit i accepto les Condicions d"s i la Politica
de Privadesa

Continuar

Al correu electronic que s’ha posat al registre de I'usuari, s’enviara una confirmacié per activar-
lo. Un cop clicat I'enllag ens remet a la pantalla que hi ha a continuacié, on s’han de posar I'usuari
i contrassenya amb el que ens hem registrat.


http://www.b2brouter.net/

I" b2brout S Registreu-vos gratis | & Entrar

Entrar

Entrar

He oblidat la meva contrasenya

Un cop dins, cal anar a I'apartat CONFIGURAR, indicat amb una roda d’engranatge com la de la
imatge, situat a dalt a I'esquerra i ens permetra introduir les dades de la nostra empresa.

Les meves empreses \/ " b2brouter (3 suport & compte ~

Empreses  Factures  Cobrarien‘siPagaments Comandes  Albarans  Pressupostos  Errors

Resum Ultims 12 mesos v Ios-oa-zozomos—ouon H@ EUR v |

Factures pendents de cobrament H Factures pendents de pagament H

3 22,91 EUR

-@ Importar

-
4,76 EUR 18,15EUR

Comencem per les dades fiscals:

Resum  Empreses  Factures CobramentsiPagaments Comandes Albarans  Pressupostos  Errors

Configurar| ]

Dades fiscals Registre Mercantil Impostos Forma de pagament Connexions Personalitzacié Seus Usuaris

Dades fiscals

Nom o rad social *

——

NIF(CIF)
e & Sollicitar canvi

Dades no verificades

+ Afegir un altre 1D d'Organitzacié

Séc treballador autonom

Logo
Logo

& Fitxer

Aquest logo es mostrar3



Adrega

Adrega *

Codi postal * Ciutat * Provincia * Pais *

— — — —

Moneda *

EUR - Euro

Persona de contacte

Persona de contacte Email *
Teléfon * Lloc web

Y

Cancel-lar Desar

Cal emplenar la rad social, CIF, adreca, codi postal, ciutat, pais, provincia, e-mail i nimero de
teléfon amb les dades de la vostra empresa.

Un cop introduides les dades de la vostra empresa, posar DESAR.

A continuacié anem a l'apartat impostos i definim aquells impostos que siguin aplicables a la
vostra empresa.. Si en surt algun que no correspon s’esborra clicant a la paperera que hihaala
banda dreta. Si se n’han d’afegir, clicar a “Afegir nou impost”.

I o

Resum  Empreses Factures CobramentsiPagaments Comandes Albarans  Pressupostos  Efrors

Configural |
Dades fiscaf Formadepagsment  Connexions  Personalitzacié  Seus  Usuaris
Impostos
Per defacte es crearan els impostos dl teu pals
Nom £ Catezorie

IRPF -15.0 O Per defects Estandard L
VA 21.0 O Per defecte Estandard rj
wa 40 [ Per defects Estandard » ]

=t Afegir un nouimpost

3

Cancel'lar Desar



Un cop introduits els impostos que ens sén aplicables i els tipus impositius, cliquem a DESAR. Es
convenient gue esborrem aquells que no ens sén aplicables a través de la paperera gue surt a la
part dreta de cadascun d’ells.

En el cas que sigui d’aplicacié una retencid d’IRPF, cal que el percentatge I’introduiu amb signe
negatiu.

A la pestanya Forma de pagament hem d’introduir el nimero de compte al que volem que ens
liquidin la factura.

I S o

Resum Empreses Factures CobramentsiPagaments Comandes Albarans  Pressupostos  Errors

Configurar] |

Forma de pagament Connexions Personalitzacid Seus Usuaris

Forma de pagament

Comptes bancaris que utilitzaras en les teves factures

Nom del compte Comgte banceri Dedes bancaries

= 1BAN K 1| | e— | +

Nou compte bancari

Forma de pagament preferit per utilitzar en les factures emeses

utilitzara per a cada nou client que ¢

Aquests &z |3 forms de pagament per def
Siho necessites, també podras personalitzar aquesta forma de pagament per 3 cada client o 2n cada factura

Mztode de pagament Venciment

Selecciona Selecciona

Envis recordaton de venciment sl client

:Aplicar també aquesta forma de pagament a tots els clients existents?

ent, nomes als nous que creus & partird'ara.

La forma de pagament preferida no s'aplica per defecte & aquells cliznts que ja t=nies creats anteriorr
Aplica aquests opcic si necessites canviar la forma de pagament a tots els clisnts que js tens creats sense excepcid (no canviard =l métode de pagament de les factures ja generades,

només la forma de pagament dels teus clients).

T Aplicer ara aquests forma de pagament & tots els clients

sta accio no es pot @

Per evitar fraus o suplantacions de personalitat, cal que feu arribar per correu electronic o a
través de la seu electronica un document oficial del vostre banc, on consti el numero de
compte i també el titular del mateix.

A continuacid cal anar a I'apartat Empreses i donar d’altar al client, en aquest cas, I’Ajuntament,
clicant al boté dret, que surt de color verd, situat a la part superior dreta:



Seleccionar,

Y = o

Factures  CobramentsiPagaments Comandes Albarans  Pressupostos  Errors

Empreses Exportar(CSV)  Importarfitxer  Nou client o proveidor

i

Crea la teva primera empresa client.

Quan cliqguem NOU CLIENT, surt una pantalla com la seglient, on només cal introduir el CIF, en
aquest cas de I’Ajuntament que és P4310600D

Resum [ITIZACM Factures  CobramentsiPagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Errors

Empreses > Nou client o proveidor

Identificador de 'empresa o professional
Pais

Espanya

NIF

s P43106000] ‘ <=

Exemple: ES B51115943, ES 615249903, ES A76383695, ES J03391110,
ES 36789132F

Cancel-lar Continuar

Us avisara que les dades pertanyen aI’Ajuntament i heu d’acceptari us carregara totes les dades:



Ajuntament del Perell és una empresa verificada.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

Dades fiscals Dades obligatdries

Dades necessaries del client o proveidor per a la facturacid.
NIF (CIF): NIF (CIF): ESP43106000
ID organitzacid:

5 oe o )
Nom o rad social: ©  Ajuntament del Perelld # Edita  * Sollicitar canvi

Adreca: Lluis Companys, 2
Codi postal: * 43519

Ciutat: El Perelld

Provincia: Tarragona
Pais: Espanya
Idioma: Catala

Moneda: * Euro

Baixeu al final de la pagina i cliqueu a FINALITZAR

Ara ja podeu emetre factures... Anireu a la pestanya FACTURES i clicareu a NOVA. Us sortira la
seglient pantalla:

Resum  Empreses @ZGUTCEMN CobramentsiPagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Errors

Factures emeses Recurrents Factures rebudes Informes G

Factures emeses Exportar v Nova v/

nova factura

Se us obrira una finestra com la segilient, on caldra que al desplegable busqueu al client que
heu de facturar i marcar CONTINUAR:



Nova factura

Factures > Nova factura

Seleccioneu el client Nou client
e —
Cancelar Continuar

La data i el numero de factura podeu posar el que hagueu emes la vostra factura.

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Dades generals

Client *

1 J Edita

Métode d'entrega *

eFACT Catalunya
Factura ™
NGmero de factura Data Série
O 06-04-2021 &)
Data de Servei Inici periode de facturacié Fi perfode de facturacié
&= & &=

Moneda *

EUR-Euro

Reviseu que us surtin els codis DIR3 seglients que pertanyen a |’Ajuntament del Perelld.
Segurament us sortiran ja per defecte.

Oficina comptable * Organ gestor * Unitat tramitadora *

L01431042 L01431042 L01431042

ar en blanc

star en blanc no pot estar en blanc

Baixeu fins al final de la pagina i marqueu CONTINUAR.

Seleccioneu els impostos o tipus que us siguin d’aplicacid i cliqueu a APLICAR PER LINIA



Nova factura

Factures > Nova factura

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Linies
Impostos

4 Iy
No aplicar O O aplicar per linia 21.0% ! , [ Aplicar per linia

A I'apartat LINIES farem constar el subministrament, servei o obra a facturar. A la casella
descripcié incorporarem el text que es correspongui, revisant que a quantitat hi hagi un nimero
i una unitat i el preu sense IVA. Si hem d’afegir linies, marcarem aquesta opcié. Un cop
finalitzada, marcaré DESAR | VISTA PREVIA

Linies

Linia Descripcié Quantitat Preu

" 1 Unitats + 17

Nota a la factura

Nota legal

Cancelar Desar i vista prévia Desar

Finalment ens mostra I'esborrany de factura, la comprovem i si és tot correcte, marquem
ENVIAR. En el cas que no sigui correcta i I'haguem de modificar, marquem EDITAR | tornem al
punt inicial de fer la factura per modificar allo que faci falta.

2 Edita <] Enviar <] Descarregar O Marcacoma Més

o1

En cas que tingueu albarans que hagueu d’adjuntar, podeu escanejar-los i enviar-los al correu
abover@elperello.cat

Moltes gracies!


mailto:aboyer@elperello.cat

